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Kurs: MO1410

Microsoft Powerpoint 2007 Grundlagen

Ziel:

Microsoft PowerPoint ist ein Programm, das lhnen die Erstellung von Prasentationen mit Texten,
Grafiken und Businessdiagrammen erlaubt. Die vielseitigen Funktionen von MS PowerPoint bieten
umfangreiche visuelle Aufbereitungsmdéglichkeiten von unternehmensbezogenen Zahlen und Daten.
Dem Teilnehmer werden in diesem Seminar zahlreiche Techniken vermittelt, um aussagekraftige
Préasentationen zu erstellen.

Erforderliche Vorkenntnisse:
Grundkenntnisse im Umgang mit Windows vorteilhaft.

Teilnehmerkreis:
Anwender, Sachbearbeiter, Fach— und Flhrungskrafte.

Inhalt::

Bestandteile und Ansichten einer Prasentation
Texteingabe/Gestaltung mit Hilfe vorgegebener Layouts
Texte gliedern, kopieren und ausschneiden

Arbeiten mit freien Texten

Anwenden und Bearbeiten von ClipArt-Dateien

Erstellen und Bearbeiten einfacher freier Grafiken
Erstellen von Tabellen

Erstellen und Formatieren einfacher Businessdiagramme
Erzeugen und Bearbeiten von Organigrammen
Bildschirmpréasentationen mit Folienlibergéngen und Animationen
Verandern bestehender Prasentationen

Tipps und Tricks

Dauer: 2 Tage

Preise: Die Kursgebuhr pro Teilnehmer betragt 449,- zzgl. Mehrwertsteuer.

Hinweis: Diesen Kurs bieten wir auch fiir die Vorganger-Version MS-Powerpoint 2003 an.
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